
 

 
Liceo Scientifico e Linguistico Statale Giordano Bruno 

viale Svezia, 4, 20066 Melzo (MI) - Tel.: 029551346 
E-mail: MIPS210009@istruzione.it - Pec: MIPS210009@pec.istruzione.it 

C.F.: 91539810159 - C.M.: MIPS210009 

Melzo, 22 maggio 2024 

Avviso Pubblico “Istruzione e ricerca” – Componente 1 “Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili 

nido alle Università” – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 

personale scolastico” - CUP: F94D22001490006 

Titolo progetto: Percorsi di formazione alla transizione digitale nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica 

digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 

1 – del PNRR Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali 

Codice progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-2655 

 

Didattica digitale integrata e formazione sulla transizione digitale del personale 

scolastico. Nuove competenze e linguaggi. 

 

Il corso, rivolto a docenti e assistenti amministrativi, affronterà le tematiche 

seguenti:   

• Adempimenti di fine anno con particolare accenno agli adempimenti dei 

coordinatori prima dello scrutinio e della segreteria didattica. 

 

• Tecniche per velocizzare lavori burocratici (duplicazione dello schermo, ecc) 

 

• Utilizzo di Drive e file condivisi, come cercare i file degli anni precedenti 

 

• Gestione di file condivisi, aggiungere e togliere commenti, creare copia dei file 

per poterli modificare personalmente. Esercitazione. 

 

• Uso di programmi che permettono di modificare file pdf o trasformare pdf in 

doc, copiare parti di testo per creare verifiche su file non modificabili, ecc. 

 

• Creazione di google moduli per verifiche rapide o per raccogliere adesioni 

veloci dagli studenti. Esercitazione 
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Calendario incontri:  

22 maggio dalle 14 alle 16 

24 maggio dalle 14 alle 17 

29 maggio dalle 14 alle 16 

31 maggio dalle 14 alle 17 

3 giugno dalle 13 alle  15 

4 giugno dalle 13 alle  15 

5 giugno dalle 13 alle  15 

6 giugno dalle 13 alle  15 

7 giugno dalle 13 alle  15 

Si prevede anche attività di sportello, secondo un calendario che sarà comunicato. 

 

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Anna Negri 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005, 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 

 

 

 

 

 

 


